CÁC HỒ SƠ KIỂM TRA CƠ SỞ ĐÓNG GÓI  
(nộp kèm theo tờ khai kỹ thuật – mã số đóng gói)
(1) Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

(2) Giấy chứng nhận  ATTP (nếu có).

(3) Bản vẽ chi tiết mặt bằng cơ sở đóng gói.

(4) Diễn giải sơ đồ vận hành nhà đóng gói.

(5) Kết quả xét nghiệm mẫu nước.

6) Hợp đồng, hóa đơn thu gom rác và các hồ sơ khác về vệ sinh môi trường.
(7) Hồ sơ phòng cháy chữa cháy
(8) Sổ sách ghi chép xuất hàng, nhập hàng của cơ sở.

(9) Hồ sơ kiểm soát chuột (bẫy chuột) và sinh vật gây hại (đèn côn trùng) (gồm các thông tin sau: thời gian kiểm tra khi nhập hàng, tên sinh vật gây hại, số lượng, địa điểm phát hiện, hóa chất sử dụng, đặt bẫy côn trùng, …).

(10) Sơ đồ Quy trình đóng gói, vẽ cụ thể các vị trí đặt bẫy chuột, treo đèn côn trùng trên sơ đồ.
(11) Hồ sơ theo dõi đối tượng kiểm dịch thực vật
(12) Hồ sơ theo dõi sử dụng hóa chất bảo quản

(13) Hồ sơ kiểm định trang thiết bị trong cơ sở đóng gói.

(14) Hồ sơ theo dõi vệ sinh cơ sở đóng gói, vệ sinh công nhân.

(15) Danh sách nhân sự
(16) Giấy khám sức khỏe công nhân.

(17) Hồ sơ truy xuất nguồn gốc: ghi chép các thông tin như ngày đóng gói, nguồn nguyên liệu, khối lượng đóng gói, phương tiện vận chuyển,…

(18) Hồ sơ đào tạo, tập huấn cho công nhân liên quan đến quy trình đóng gói, phòng chống sinh vật gây hại và kiểm soát chất lượng trái cây tươi.

(19) Phòng chống Covid-19:

- Tài liệu hướng dẫn phòng chống Covid-19.

- Quy trình phòng ngừa và kiểm soát Covid-19 đang áp dụng và kế hoạch ứng phó khẩn cấp khi bùng phát dịch Covid-19 tại cơ sở đóng gói.

- Sổ sách ghi chép, khai báo người ra/vào cơ sở đóng gói hàng ngày. 
